COMUNE PONTE, DI PIAVE
Provincia di Treviso

COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
N. 13 Reg. Delibere in data 14.03.2011

OGGETTO: REGOLAMENTO CO

RIAPPROVAZIONE

MUNALE SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO.

I anno duemilaundici addi- 14 (Quattordici) del Mese di Marzo alle ore 2030 c¢/o la Sede
Municipale - ¢ per determinazione del Sindaco e con avvisi scritti in data 08.03.2011 prot. 2723 ¢ stato
convocato il Consiglio comunale in seduta pubblica straordinaria di prima convocazione. Eseguito
I’appello risultano: '

N. Cognome Nome Presenti Assenti | N. Cognome Nome : Presenti Assenti

i | ZANCHETTA ROBERTO 1 10 | CAMPAGNARO ANDREA 10 '
2 [ BONATO PIO 2 11 | ZAMUNER LUCA 11
3 | DE BIANCHI LUCIANO 3. 12 | SCAPOLAN MASSIMO 12
4 iDE FAVERI LUIGI 4 13 | LORENZON MIRCO 1
5 |RORATO CLAUDIO 5 14 | ROMA PAOLA : 13
6 | PARO MARIA 6 15 | LORENZON SERGIO 14
7 | MORICI DINO 7 16 | BOER SILVANA 15
8 | NARDO SIMONE 8 17 | FAVARO STEFANO 16
9 | NARDI GIULIA )

REFERTO DI PUBBLICAZIONE
(art. 124 D.Lgs. 267/2000) .
Regirerisnine “w o Partecipa alla seduta il Dott. Vincenzo Parisi

1 sottoscritto. Segretario comunale certifica
che copia della presente deliberazione viene
affissa all’Albo Pretorio in data odierna e vi

rimarrd per 15 giognig
B ¥
Li,

-------------------------------

P a1

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to Dott. Vincenzo Parisi

Segretario comunale. ’

Il Dott. Roberto Zanchetta, nella sua qualita di
Sindaco, assume la Presidenza.

Constatato legale il  numero degli intervenuti
dichiara aperta la seduta e chiama all’Ufficio di

Il Presidente chiede al Consiglio di deliberare
sull’oggetto sopraindicato.




OGGETTO: REGOLAMENTO COMUNALE SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO..
"RIAPPROVAZIONE

' Dopo la breve relazione introduttiva del Sindaco, il Segretario comunale ev1denz1a che occorre
stabilire all'art. 15 dello schema di Regolamento in esame ogm quante prafiche verra effettuato
P'accertamento della veridicita delle autocertificazioni contenute in domande o SCIA presentate al
Comune, non essendo stato definito tale numero.

Il Cons. Roma propone di prevedere che tale controllo venga effettuato ogni 5 pratiche.
I CONSIGLIO COMUNALE

‘Uditi gli interventi anziriportati.

Accolta la proposta anzispecificata del Cons. Paola Roma.

Richiamata la propria deliberazione n. 18 in data 28.06.2010 con la quale veniva approvato il
Regolamento sul procedimento amministrativo predisposto dal servizio Affari Generali, sulla base
dello schema di Regolamento redatto dall’app031to gruppo d1 lavoro del Centro Sudi della Marca
Trevigiana, :

Vista la nota del Gruppo di Lavoro del Centro Studi della Marca Tlev1glana con la quale si
trasmette il nuovo schema di Regolamento sui procedimenti amministrativi debitamente aggiornato
conscguentemente all'introduzione della S.C.LA.

Visto 1o schema di fegolamento ed atteso che il predetto & stato esaminato dalla competente
Commissione consiliare nella seduta del 28.02, 2011 :

Ritenutolo meritevole di approvazione.

- Visti:
- laLegge 7.8.1990 n. 241;
- il D, Lgs. 7.3.2005 n. 82;
- ilD.P.R. 28.12.2000 n. 445;
- laLegge 18.6.2009 n. 69;

Visto il parere favorevole in ordine alla regolaritd tecnica , reso ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs.
267/2000, dal Responsabile del Servizio interessato nel quale si da atto che non necessita parere
contabile;

.Con voti favorevoli n. 14 espressi per alzata di mano dai n. 14 Consiglieri presenti e votanti,
essendo usciti dall'aula nel corso della trattazione dell'argomento i Cons. De Faveri Luigi ¢ Favaro
Stefano, essendo quindi presenti in aula al momento della votazione n. 14 Consiglieri. '

DELIBERA

1. diriapprovare, per i motm esposti in premessa e che si hanno qui per 1nteg1almente r1portat1 il
Regolamento comunale sul procedimento amministrativo nel testo composto da n. 17 articoli,
che viene allegato per farne parte integrante e sostanziale;

2. di dare atto, cosi come previsto dall’art. 3 del Regolamento, che:

2.1  Entro 60 giorni dalla data di approvazione del presente regolamento, la Giunta comunale,
con apposita deliberazione, riapprova una tabella di individuazione dei procedimenti di
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. competenza del Comune per i quali non sia direttamente determinato con alira legge o

regolamento il termine di conclusione del procedimento, stabilendolo contestualmente.”

Ai fini di pubblicitd e di trasparenza, la Giunta comunale con la deliberazione di cui al
comma 3 approva inoltre una tabella ricognitiva di tutti i procedimenti amministrativi di
competenza comunale, indicandone i termini di conclusione ¢ il relativo Servizio- di
competenza, nonché una tabella ricognitiva delle segnalazioni di inizio attivita che indichi
il Servizio di competenza ¢ che determini eventualmente I’immediata efficacia per quelle

sostitutive di autorizzazioni, licenze, concessioni non costitutiva, permessi o nuila osta

comunque denominati, il cui rilascio dipenda esclusivamente dall'accertamento det
requisiti ¢ presupposti di legge o di atti amministrativi a contenuto generale ¢ in relazione
al quale non sia previsto alcun limite o contingente complessivo o specifici strumenti di
programmazione settoriale, come previsto ai sensi dell’articolo 19 della legge. Deite
tabelle devono essere altresi pubblicate sul sito internet del Comune e depositate presso 1
competenti Servizi; : ' ~

3. di dare atio che la presente deliberazione rientra nella competenza del Consiglio comunale ai

scnsi dell’art. 42 lett. del D.lgs. 267/2000;

4, di dare atto che & stato acquisito il parere di regolarita tecnica ai sensi dell’art. 49 del D.igs.

267/2000 ¢ che non necessita parere contabile;

5. di dare atto che il Regolamento entrerd in vigore secondo quanto disposto dall’art.71 dello

Statuto Comunale ad intervenuta esccutivitd della presente deliberazione.






OGGETTO:  REGOLAMENTO COMUNALE SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO. RLAPPROVAZIONE

PARERI _bI COMPETENZA

 Premesso che la proposta di deliberazione di Consiglio Comunale in ordine alf'oggetto,
" ha conseguito i pareri di competenza secondo quando prescritto dall'art. 49 del D.Lgs.
18.08.2000 n. 267 nelle seguenti risultanze:

¢ Parere FAVOREVOLE in ordine alla regoiarﬁa Tecmca ai sensi dellart. 49 del
" D.lgs. n 267/2000

* Ponte di Piave, 8 Marzo 2011







Legge 7-agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ji. -

~D.P.R. 26 aprile 1992,n. 300 © -



REGCLAMENTO COMUNALE PER IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATAO

_ Premessa

L’articolo 117, comma 6, della Costituzione riconosce ai Comuni “pofesta
regolamentare in ordine alla disciplina dell'organizzazione e dello svolgimento delle
funzioni loro attribuite”, e larticolo 4, comma 4, della L. 131/2003 ha inteso definire
'ambito di competenza prevedendo che “La disciplina dell'organizzazione, dello
svolgimento e della gestione delle funzioni dei Comuni, delfle Province e delle Citta
metropolitane & riservata alla potesta regolamentare dell’ente locale, nell'ambito- della
legislazione dello Stato o della Regione, che ne assicura i requisiti minimi di uniformita,
secondo le rispettive competenze, conformemente a quantc previsto dagli artrcoh 114,

- 1117, sesto comma, e 118 della Costituzione”.

Articolo 1
Oggetto del regolamento

1. Le disposizioni del presente regolamento - in ottemperanza ai principi fissati
dall’ordinamento comunitario, dalla Costituzione, dallo Statuto Comunale, dalla legge 7
agosto 1990, n. 241 e successive modifiche — disciplinano la modalitd di svolgimento
dell’attivita amministrativa e di gestione dei procedimenti amministrativi.

2. Per Legge’, citata nel presente regolamento, deve intendersi la legge 7 agosto 1980, n. 241
“Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi” e successive modifiche ed integrazioni.

Artlcolo 2
Procedure per il controllo delle SCIA, delle comunicazioni e delle domande di
autonzzaz;onelhcenza

1. Per la procedura di controllo delle segnalazioni certificate di inizio attivita e delle
comunicazioni e per listruttoria delle domande finalizzate al rilascio di un atfo da
parte dell’'amministrazione si applicano le disposizioni del D.P.R. 26 aprile 1992, n.
300, laddove compatibili con la Legge, in quanto regolamento concernente la
disciplina degli articoli 19 e 20 della stessa, honché quelle previste specificatamente
dalla Legge o da disposizioni normative ad essa correlate:

2. Le segnalazioni certificate di inizio attivita e le domande  di
autorizzazione/licenza/concessione devono essere redalte su appositi moduli resi
disponibili presso il competente Ufficio comunale.

Le stesse devono contenere — a pena di inammissibilita, oltre ad altre agh SpeCIfIC.'

requisiti prewst: delle normative d: settore di r:fenmento per la procedura da avviarsi

- quanto segue:

a) lindividuazione - anagrafica e la  -regolaré  sottoscrizione del
segnalante/richiedente e Pindicazione della tipologia di attivita da svolgere;

b} idonea dichiarazione attestante il possesso dei requisiti morali e professionali
nei termini previsti dalla specifica normativa di riferimento per [lattivita da
svolgere resa sotto forma di autocertificazione o d:ch:araz:one sostitutiva di atto
di notorieta di cui al D.P.R. n. 445/2000;

¢} idonea dichiarazione attestanfe I'assenza di condizioni ostative allesercizio
" dellattivita di cui trattasi resa sotto forma di autocertificazione o dichiarazione .
sostitutiva di atto di notorieta di cui al D.P.R. n. 445/2000.

Ne.- casi di assenza di quanto sopra indicato, il responsabile del procedtmento — entro

10 giorni dal ricevimento della segnalazione certificata / domanda — ordina

rinammissibilita e Pinefficacia degli effetti, diffidando dal prosieguc dell’attivita

iniziata e precisando che ai fini dell’inizio dell’attivita dovra essere presentata una




REGOLAMENTO COMUNALE PER 1L PROCEDIMENTO AMMINISTRATVOG

—de

nuova segnalazion‘é certificata / domanda.

La segnalazione certificata o I'istanza di autorizzazione deve essere sottoscritta dal
segnalante/richiedente a_pena di_nullita; la sotfoscrizione non & soggetta ad
autenticazione ove sia apposta in presenza del dipendente addstto, ovvero nel caso in
cui Pistanza sia presentata unitamente a copia fotostatica del documento di identita
del sottoscrittore in corso df validita.. ' ‘

La segnalazione certificata o I'istanza di autorizzazione deve essere corredata, a pena
di improcedibilita della stessa, della documentazione eventualmente prevista da

" ciascuna specifica normativa di settore, o dai regolamenti comunali specifici che non

sia gia nella disponibilita del Comune o che questo non possa comunque
autonomamente acquisire. . ’ ' :
Nel casi .di irregolarita o incompletezza della documentazione presentata, Il
responsabile del procedimento entro 60 giorni dal ricevimento della segnalazione
certificata / domanda comunica I'improcedibilita della stessa, precisando che diverra
procedibile solo comunicando 'avvio del procedimento volto alla conformabilita della
segnalazione présentata dalla data di completa integrazione della documentazione
mancante. Detta conformazione alla normativa vigente dell’attivitd e dei suoi effetti
dovra avvenire entro un termine congruo fissato di volta in volta in relazione a
clascuna segnalazione ricevuta dal responsabile del procedimento, in ogni caso non
inferiore a trenta giorni e prorogabile, su richiesta dell’interessato, per comprovati e
documentati motivi. ' - '

Dalla data di presentazione della documentazione integrativa a conformazione
dell’attivita, decorre comunque un nuovo termine di 60 giorni per la possibilita di
controllo della stessa da parte del responsabile del procedimento. '
Decorso il termine per la conformazione senza la regolare ottemperanza a quanto
richiesto, il responsabile del procedimento provvedera ad emanare il provvedimento
di cessazione dell’attivita e di rimozione degli effetti dannosi eventualmente prodotti,
con conseguente obbligo per I'interessato di presentare nuova regolare segnalazione
certificata. v ' : : : ‘

" Sono fatti comunque salvi i poteri e le disposizioni in capo all’Amministrazione, di cui

all’articolo 19 della L. 241/90, in ordine all’eventuale successiva adozione di propri
motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell’attivita o di rimozione di
eventuali effetti dannosi di essa, o all’assunzione di determinazioni in via di
autotutela. ' : :

Articolo 3
Competenza e termini dei procedimenti

| procedimenti di competenza dell'amministrazione comunale, conseguenti ad un'istanza
ovvero ' attivati d'ufficio, devono concludersi mediante I'adozione di-un provvedimento

. espresso e motivato.

. Il dirigente/responsabile del servizio competente per materia & di nhorma il responsabile del

procedimento e pud assegnare tale ruolo, con atto scritio sempre revocabile, ad altro
dipendente che opera nell'ambito delic stesso Servizio.

. Entro 60 giorni dalla data di approvazione del presente regolamento, la Giunta comunale, con

apposita deliberazione, approva una tabella di individuazione dei procedimenti di competenza
del Comune, per i quali non sia direttamente determinato con alfra legge o regolamento il
termine di conclusione del procedimento, stabilendolo contestualmente. N

. Qualora non risulti individuato da specifica legge o regolamento, il termine di conclusione del

procedimento & di trenta giomi.

. Al fini di pubblicita e di trasparenza, !aGEunta.ComunaEe con la deiiberazioné di cui al comma

2 approva inolire una tabella ricognitiva di tutti i procedimenti amministrativi di competenza

3



RECOLAMENTO COMUNALE PER IL PROCEDIMENTD AMMINISTRATIVO

comunale, indicandone i termini di conclusione e il relativo servizio di competenza, nonché
una tabella ricognitiva delle segnalazioni di inizic attivita che indichi il servizio di competenza
e che determini eventualmente {'immediata efficacia per quelle sostitutive di autorizzazioni,
licenze, concessioni non costitutive, permessi o nulla osta comunque denominati, il cui

rilascio dipenda esclusivamente dall'accertamento dei requisiti e presupposti di legge o di atti
amministrativi a contenuto generale e in.relazione al quale non sia previsto alcun limite o
contingente complessivo o specifici strumenti di programmazione settoriale, come previsto

dall'articolo 19 deila Legge. .
Dette tabelle devono essere altresi pubblzcate sul sito. :ntemet del Comune e depositate

presso i competenti Servizi.

. La Giunta provvedera alt'aggior'namenté sistematico delle suddette tabe!le con riferimento
sia all'evoluzione normativa che al monitoraggio dei-tempi effettivamente richiesti per la
conclusione dei procedimenti. :

Articolo 4
Termine mma]e dei procedimenti

Peri proced|ment| d'ufficio il termine iniziale decorre dalla data del primo documento con
data certa, dal quale risulti che il responsabile del procedlmento ha avuto notizia.del fatto da
cui sorge l'obbligo di provvedere. :

Per i procedimenti ad istanza di parte, ivi compresi altri soggeth ‘pubblici, |i termine mmale
decorre dalla data di ricevimento della domanda che pud essere. consegnata all'ufficio
protocollo o ad altro ufficio comunale.

Ogni ufficio comunale, se richiesto, rilascia ricevuta della documentazione presentata.

Salva diversa disposizione di legge o di regolamento, le domand'e o le segnalazioni di inizio

attivita possono essere presentate anche a mezzo del servizio postale o per via telematica

~ con data di inizio del procedtmento o di efficacia della SCIA decorrente dalla data di arrivo al
Comune.

Nei casi in cui sia prevista una scadenza di termini, ove non diversamente stablllto le
domande si intendono presentate in tempo utile ove risulti, sulla base della data di spedizione
mediante plico raccomandato, che sono state consegnate all'ufficio postale entro i termini
prefissati.

Articolo 5 -
Termine fi nale dei procedimenti

Il termine di conclusione del procedlmento cotrisponde alla data di adozione del relativo
provvedimento amministrativo; nel caso di provvedimenti recettizi, i termini si riferiscono alia
data di notificazione o-di comunicazione allinteressato.

. |l termine di- conclusione deve considerarsi quale termine massimo, comprendente anche fe
_ fasi intermedie, interne al Comune, necessarie al completamento dell’istruttoria.

Ai fini di garantire un corretto ordine nell’'organizzazione degli uffici e un congruo tempo
istruttorio e di giudizio le istanze di parte intese ad ottenere il rilascio di autorizzazioni,
licenze, concessioni 0 assensi di vario genere si intendono tacitamente denegate se -
pervenute non prima di dieci glornl dall'evento da autorizzare.

Articolo 6
SospenSione e interruzione dei termini

In conformita al pr_incipio di celerita, di non agg'ravamento del procedimenio e di buon
andamento dellazione amministrativa e ai principi generali del diritto, le ipotesi di
sospensione e di interruzione dei termini sono tassative.



REGOLAMENTO COMUNALE PER ). PROCEDIMENTC AMMINISTRATIVO

. Quando si verifica una delle ipotesi di interruzione, cessata tale causa, il termine di -
‘conclusione del procedimento inizia nuovamenie a decorrere, senza computare ii termine
trascorso. A o o '

Quando si verifica una delle ipotesi di sospensione, il periodo in cui dura fa causa di
sospensione non viene computato, mentre si deve considerare la somma del tempo
trascorso prima della sospensione e df quello decorso dopo la fine della stessa.

Causano altresi linterruzione dei termini, i seguenti atti: -

o |a comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dellistanza, ai sensi dell’articolo 10~
bis della Legge; . ' : _

o la rappresentazione di esigenze istruttorie, formulate dai soggetti incaricati di esprimere
un parere, ai sensi dell'articolo 16, comma 4, della Legge, o una valutazione tecnica, ali
sensi dell'articolo 17, comma 3, della Legge medesima. ' ‘

Causa la sospensione dei termini, 'acquisizione di informazioni o certificazioni relative a fatti,
stati, qualitd non attestati in documenti gia in possesso dellamministrazione stessa o non
direttamente acquisibili presso altre pubbliche amministrazioni. La sospensione. di uno
specifico procedimento pud avvenire per una sola volta e comunque per un periodo non
~superiore a trenta giorni. o -

In ‘caso di mancata regolarizzazione entro il termine assegnato, 'Amministrazione, previa -
diffida e fissazione di un ulteriore termine non superiore a 10 giorni, definisce il
provvedimento sulla base della documentazione acquisita agli atti. -

L'Amministrazione non pus richiedere ai cittadini informazioni o documenti diversi efo ulteriori
rispetto .a quelli strettamente necessari e pertinenti alla adozione dei singoli provvedimenti
amministrativi. - ' B

. Sono fatte salve ulteriori ipotesi di interruzione o di sospensione previste da altre disposizioni |
" normative che disciplinano i singoli procedimenti. S ‘

Articolo 7
Pareri obbligatori

Qualora si richiedano pareri obbligatori, gli organiluﬁ"ici consultivi  deile pubbliche
armministrazioni sono tentti a rendere i pareri ad essi obbligatoriamente richiesti entro venti
giorni dal ricevimento della richiesta. . '

In caso di decorrenza senza che sia stato comunicato il parere o senza che I'organo/ufficio
adito abbia presentato esigenze istruttorie, & in facoita del responsabile del procedimento di
procedere indipendentemente dall'espressione del parere dellorgano o dell’Ufficio
interessato. ‘

Qualora il parere sia favorevole, senza osservazioni, il dispositivo & trasmesso con mezzi
telematici: il parere &, altres], trasmesso possibilmente e preferibiimente con mezzi telematici .
in tutti gli'altri casi.

Nel caso in cui l'organofufficio adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, il termine pud
essere interrotio per una volta sola e it parere deve essere reso definitivamente entro. quindici
giorni dalla ricezione degli elementi istruttori da parte dell'organo o dell’Ufficio interessato.

I responsabile del procedimento non pud essere chiamato a rispondere degli eventuali danni
derivanti dalla mancata espressione del parere, salvo il caso di omessa richiesta del parere.
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Articolo 8
- Pareri facoitativi

Qualora si richiedano pareri facoltativi, gli organi/uffici consultivi sono tenuti a dare immediata
comunicazione alle amministrazioni/uffici richiedenti del termine entro il quate il parere sara
reso che comungue non pud superare i venti giorni dalla richiesta.

In caso di decorrenza del termine senza che sia stato comunicato il parere o senza che
Porgano/ufficio adito abbia presentato 'esigenze istrutiorie, il responsabile del procedimento
procede mdlpendentemente dallespressione del parere.

Nel caso in cui !’organo/uffmto adito abbia rappresentato esigenze |struttor|e il termine pud
essere interrotto per una voita sola e il parere deve essere reso definitivamente entro quindici
giorni dalla ricezione degli elémenti istruttori da parte deif'organo o dell'Ufficio interessato.

It responsabile del procedimento non'pud essere chiamato a rispondere degli eventuali danni
derivanti dalla mancata espressione del parere, salvo il caso di omessa richiesta del parere.

Articolo 9
Valutazioni tecniche

Nel caso in cui sia previsto da una disposizione di legge o di regolamento che per 'adozione
di un provvedimento debbano essere preventivamente acquisite le valutazioni tecniche di
organi o enti a cio preposti, questi devono essere resi entro il termine di cui all’articolo. 16
defla Legge o nel diverso termine stabilito da normative speciali.

Nel caso di decorrenza di tale termine senza che tali organi od enti provvedano, il
responsabile del procedimento deve richiedere le suddette valutazioni tecniche ad altri organi
del’amministrazione pubblica o ad altri enti pubblici che siano dotati di qualtﬂcazmne e
capacﬂa tecnica equipollenti, ovvero ad istituti universitari. .

Decorsi inutiimente ulteriori novanta giorni, il soggetto competente all’adozione del
provvedimento finale provvede comungue all’adozione del provvedimento. :

Nel caso in cui Forgano o I'ente adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, |l termine entro
cui devono essere rilasciati le valutazioni pud essere interrotto, per una volta, e la valutazione
deve essere resa definitivamente entro quindici giorni dalla comumcazmne degli elementi
istruttori da parte del responsabile del procedimento.

‘Le disposizioni di cui ai commi precedenh non si applicano in caso di valutazioni che
debbano essere prodoite da amministrazioni preposte alla tutela amblentaie paesagglstlco-
territoriale e della salute dei cittadini. .

Il responsabile del procedlmento non puo essere ch|amato a rispondere degh eventuah danni
derivanti dalia mancata emissione delle valutazxom tecniche, salvo il caso dj omessa rlchlesta
delle medesime.

Articolo 10
Documentazione

L'Amministrazione rende disponibili, mediante pubblicazione sui sito internet del comune e
mediante deposito presso i competenti Servizi i moduli per la presentazione delle domande, i
formulari delle dichiarazioni da allegare alle stesse, nonché gli elenchl del documenti da
presentare unitamente alle domande.

I responsabile del procedimenio deve provvedere d'ufficio alla acquisizione dei document
espressamente indicati dal richiedente attestanti stafi, qualitd personali e fatti necessari per -
listrittoria del procedimento che siano in possesso del Comune o di altri enfi pubblici, salvo
che Tl'interessato stesso non li alleghi di sua iniziativa per consentire una piu celere
conclusione del procedimento.
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1.

_ volta.

Articolo 11 )
Comunicazione di avvio del procedimento

Il responsabile del procedimento trasmette una comunicazione di avvio del procedimento ai
destinatarj de! provvedimento finale, a coloro che devono intervenirvi per legge ed ai soggetti,
individuati o faciimente individuabili, ai quali possa eventualmente derivare un pregiudizio
dall'emanazione del provvedimento finale. T : I

Nella comunicazione di awvio deljprocedimen'to sono indicati:

a)' Pamministrazione competente; '

b) l'oggetto del procedimento; o N

¢} [ufficio competente, ove sf pud prendere visione degli atti ed esercitare il diritto di
accesso, e le generalita del funzionario responsabile del procedimento, rnonché i
riferimenti per contattarli, D '

d) il nominativo del funzionario competente alladozione dei provvedimento finale;

e) il termine entro il quale deve concludersi il procedimento, e le fprm'e di tutela
amministrativa e giudiziaria esperibili in caso di inerzia o di inadempienza
dellamministrazione; - : R

f) la data di acquisizione dell’istanza ed il relativo numero di protocolio, o altra data
certa, nel caso di procedimenti ad iniziativa di parte. ' o '

Qualora per il numero dei destinatari fa comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa o vi slano particolari esigenze di celerita del procedimento, il
responsabile del procedimento procede — motivando adeguatamente - a rendere noti gii
elementi di cui al comma precedente mediante idonee forme di pubblicita, valutate di volta in

Articolo 12
Diritti di partecipazione al procedimento

| destinatari del prowedimento, i controinteressati, i portatori di interessi pubblici, privati o diffusi,
costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dall’adozione del
provvedimento, possono:’ ' '

a) conoscere lo stato del procedimento;

c)

- b). prendere visione e di estrarre copia degli atti del procedimento, fafte salve le norme in

materia di accesso agli atti;

presentare memorie scritte, relazioni illustrative e note specificative, che 'amministrazione
ha Fobbligo di valutare ove siano pertinenti al procedimento. :

Articolo 13 o
Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento della domanda

Nei procedimenti ‘ad istanza di parte, prima di assumere un provvedimento di diniego, il
responsabile del procedimento comunica tempestivamente agli interessati i motivi che ostano
allaccoglimento della domanda. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della
comunicazione, gli interessati hanno diritto di presentare per iscritto le loro osservazioni,
eventualmente corredate da documenti. : ' :

La comunicazione di cui al precedente comma interrompe i termini per concludere il
procedimento, che inizieranno nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle
osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine assegnato di diec giorni. ’

Dell'eventuale mancato accoglimento di tali osservazioni & data ragione nella motivazione del
provvedimento finale. - ‘



REGOLAMENTO COMUNALE FER IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Le disposizioni di questo articolo non si applicano alle procedure concorsuali né alle
procedure di natura agevolativa ne[le quall si realizza una concorrenza tra le domande.

Articolo 1 4
Conferenza di Servizi

Qualora sia opportuno effettuare un esame contestuale di vari interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativo, il dirigente/responsabile 'del Servizio competente per materia
pud indire una Conferenza di Servizi alla quale saranno chiamati a partecipare | :
dirigenti/responsabili degli aitri servizi comunali o glf organi consultivi di altre Pubbliche
Amministrazioni, competenti ad esprimere pareri, intese, nulla-osta o assensi.

La Convocazione della Conferenza deve essere effetuata con modal;té e tempi che.
assicurino comunque il rispetto dei termini stabiliti per la conclusione dei procedlmentl

La Conferenza pud essere indetta anche quando I'amministrazione debba acquisire pareri,
intese, nulla osta o assensi comunque denominati da parte di altri entl pubbl[Cl

Alla Conferenza si appllcano per quanto qui non previsto, le dlsp03|2|on| della Legge

Articolo 15
Verifica delle autocertificazioni

Ai fini della verifica delle autocertificazioni contenute in domande o SCIA, ogni Servizio registra le
relative pratiche in un, apposﬁo elenco, in ordine cronologico di protocollo, provvedendo ad
accertarne la veridicita a campione almeno una ogni 5 pratiche, salvo che il responsab:le del
procedimento non ritenga di provvederv; comungue d:screz;onalmente in determmatl casi. '

_ Articolo 16
Rinvio alla normativa vigente

Per quanto non espressamente previsto nel vigente Regolamento si applicheranno tutte le
norme speciali vigenti in materia. : ‘

1.

Articolo 17
Entrata in vigore ed abrogazione di norme

|l presente regolamento entra in vigore a decorrere dalla data di esecutivita della delibera di
approvazione. Al medesimo vengono assicurate I¢ forme di pubblicita previste dalla
Legge e dallo Statuto comunale, al fine di garantire la generale conoscenza e/o

conoscibilita.

Cessano di avere applicazione tutte le precedenti disposizioni comunali in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso agli atti, alle informazioni e ai
documenti amministrativi, e, specificatamente, quelle contenute nel Regolamento
adottato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 18. del 28.06.2010.







Del che si & redatto il verbale che, previa lettura ¢ conferma, viene approvato e sottoscritto.

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO COMUNALE
f.to Dott. Roberto Zanchetta f.to Dott. Vincenzo Parisi

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA”
(art. 134 G.Lgs. 18.08.2000 n. 267)

1l sottoscritto Segretario comunale certifica che fa su estesa deliberazione, non soggetta al controllo
preventivo di legittimita, dopo essere stata pubblicata nelle forme di legge all’ Albo Pretorio del Comune,

il & divenuta ESECUTIVA il

Li,

IL SEGRETARIO COMUNALE
f.to Dott. Vincenzo Parisi

35 s s o e ook o sl sl o ok e s sk Rl o ok ok st ok sk ook st sk ok sk skt kol sk sk sl sk ok sl sl ok o R R ol ookl foloiolok sk soloR soRoloR sekolokoskololok ok ke

Copia conforme all’originale per uso amministrativo
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