Fogliol

ELENCO PROCEDIMENTI OGGETTO DI INDIVIDUAZIONE DEL TERMINE FINALE

Procedimento Atto iniziale Provvedimento finale Termine Servizio - /U.O Responsabile Procedimento
Assunzione: concorso per esami |Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di merito 180 Gestione del personale Marcassa Eddo
Assunzione: concorso per titoli | Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di merito 180 Gestione del personale Marcassa Eddo
Assunzione: concorso per titoli ed
esami Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di merito 180 Gestione del personale Marcassa Eddo
Assunzione: COrso-concorso Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di merito 180 Gestione del personale Marcassa Eddo
Assunzione: selezione avvalendosi
anche di sistemi automatizzati Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di merito 120 Gestione del personale Marcassa Eddo

Determinazione di presa d’atto del
Deliberazione di programmazione |trasferimento disposto previo consenso
Mobilita individuale esterna del fabbisogno di personale dell’amministrazione di appartenenza 150 Gestione del personale Marcassa Eddo
Determinazione di liquidazione del rimborso
Rimborsi a dipendenti comunali Istanza di parte delle spese di missione etc. 180 Gestione del personale Marcassa Eddo

Affidamento lavori servizi e
forniture con procedure aperte o
ristrette

Determina a contrattare/Lettera di
nvito

Contratto

Specificato di volta
in volta in atto
iniziale

Appalti e contratti

A seconda del servizio interessato: Maccarrone
Domenica — Ellero Simone — Marcassa Eddo —
Davidetti Giuseppe — Narder Anna

Affidamento lavori servizi e
forniture in economia

Determina a contrattare/Lettera di
invito/ricevimento offerta

Contratto/lettera di aggiudicazione

Specificato di volta
in volta in atto
iniziale

Appalti e contratti

A seconda del servizio interessato: Maccarrone
Domenica — Ellero Simone — Marcassa Eddo —
Davidetti Giuseppe — Narder Anna
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Specificato di volta

in volta in atto

A seconda del servizio interessato: Maccarrone
Domenica — Ellero Simone — Marcassa Eddo —

10 |Alienazione di beni Determina a contrattare Contratto iniziale Appalti e contratti Davidetti Giuseppe — Narder Anna
A seconda del servizio interessato: Maccarrone
o o ) o ) _ Domenica — Ellero Simone — Marcassa Eddo —
11  |Iscrizione albo fornitori Istanza di parte Comunicazione 40 Appalti e contratti Davidetti Giuseppe — Narder Anna
12 |Concessione agli scavi Istanza di parte Concessione 60 Lavori Pubblici Ellero Simone
Autorizzazioni lavori stradali
13 |eseguiti da terzi Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Lavori Pubblici Ellero Simone
14 |Installazione di segnaletica Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 90 Polizia Locale Davidetti Giuseppe
15 | Autorizzazioni passi carrabili Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 30 Poliza Locale Davidetti Giuseppe
Concessione aree pubbliche
riservate agli spettacoli viaggianti,
alle attivita circensi ed ai parchi Istanza di parte munita di
16 |di... certificato antimafia Autorizzazione/Diniego 45 Polizia Locale Davidetti Giuseppe
Installazione mezzi pubblicitari e
cartelli a carattere temporaneo
lungo le strade comunali od in vista
17 |diesse Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 45 Lavori Pubblici Ellero Simone
Occupazione di aree demaniali
18 |comunali Istanza di parte Concessione/Diniego 60 Lavori Pubblici Ellero Simone
Concessione rateizzazione a seguito
di violazione del C.d.S. (verbale gia
19  |iscritto a ruolo) Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 Polizia Locale Davidetti Giuseppe
Autorizzazione alla collocazione di
segnali stradali di indicazione
20  |turistica o di pubblico interesse Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 45 Poliza Locale Davidetti Giuseppe
Autorizzazione posa specchi
21  |parabolici Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 30 Polizia Locale Davidetti Giuseppe
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Correzione errori materiali di
scritturazione art. 98 d.P.R.

22 |3.11.2000 n. 396 Istanza di parte/d’ufficio Annotazione su registro 45 Demografici Narder Anna

23 |Concessioni aree cimiteriali Istanza di parte Rilascio concessione 60 Lavori Pubblici Ellero Simone
Richiesta di esumazioni o

24 |estumulazioni Istanza di parte Autorizzazione 60 Demografici Narder Anna
Riconoscimento cittadinanza

25 |italiana "jure sanguinis’ Istanza di parte Redazione e trascrizione attestato Sindaco 180 Demografici Narder Anna
Definizione graduatorie nidi e

26 | materne Istanza di parte Approvazione graduatoria 45 Servizi Sociali Tonetto Sara
Sussidi alle famiglie per frequenza

27  |bambini strutture prima infanzia Approvazione bando Liquidazione 180 Servizi Sociali Tonetto Sara
Erogazione contributo per rimpatrio
emigranti (L.R. 2/2003)

28 Istanza di parte Liquidazione/Diniego 90 Servizi Sociali Tonetto Sara

29 |Assegnazione alloggi ERP D'ufficio Assegnazione 90 Demografici Narder Anna
Graduatoria per assegnazione altri | Approvazione bando 180

30 |alloggi Approvazione graduatoria definitiva Demografici Narder Anna

31 |Assegnazione altri alloggi D'ufficio Assegnazione 90 Demografici Narder Anna

32 |Decadenza assegnazione alloggio | D'ufficio Decadenza 180 Demografici Narder Anna
Integrazione retta inserimento
anziani in strutture residenziali e

33 |semiresidenziali Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Servizi Sociali Tonetto Sara

34 |Partecipazione soggiorni climatici |Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Servizi Sociali Tonetto Sara
Assegno di cura (nuova pratica o Comunicazione Regione o Ulss (in presenza

35 |variazione socio-sanitaria) Istanza di parte di delega) 90 Servizi Sociali Tonetto Sara
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36

Rimborso quote di iscrizione per
mancata fruizione di un servizio

Istanza di parte

Liquidazione/Diniego

60

Servizi Sociali

Tonetto Sara

37

Erogazione borse di studio
comunali

Approvazione bando

Approvazione graduatoria

180

Servizi Sociali

Tonetto Sara

38

Servizio trasporto scolastico

istanza di parte

Accoglimento/Diniego

90

Ufficio Tecnico

Ellero Simone

39

Richiesta utilizzo annuale impianti
sportivi

Istanza di parte

Accoglimento/Diniego

60

Sport

Ellero Simone

40

Concessione contributi per attivita
culturali, sportive o ricreative

Istanza di parte

Liquidazione/Diniego

90

Servizio finanziario

Marcassa Eddo

41

Risposte a istanze, comunicazioni e
richieste di informazioni,
opposizioni circa ’applicazione di
tributi comunali, senza necessita di
pareri

Istanza di parte o d’ufficio

Comunicazione/risposta

60

Servizio tributi

Marcassa Eddo

42

Risposte a istanze, comunicazioni e
richieste di informazioni,
opposizioni circa ’applicazione di
tributi comunali, con necessita di
pareri e verifiche di uno o piu uffici
comunali o di altri enti o aziende
(controllo dei pagamenti dei
contribuenti, natura dell’area)

Istanza di parte o d’ufficio

Comunicazione/risposta

180

Servizio tributi

Marcassa Eddo

43

Risposte a istanze di interpello

Istanza di parte

Rilascio parere

120 gg. o altro termine
stabilito dal regolamento
comunale

Servizio tributi

Marcassa Eddo

44

Risposte a richieste di accertamento
con adesione

Istanza di parte

Comunicazione/risposta

90 gg. o altro
termine  stabilito
dal  regolamento
comunale

Servizio tributi

Marcassa Eddo

45

Rimborso spese di notifica di avvisi
fiscali a comuni diversi su istanza
dei comuni interessati

Istanza di parte

Mandato di pagamento

180

Servizio tributi

Marcassa Eddo
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60 o altro termine

Istanza di rateizzo di pagamento di stabilito dal
tributi comunali da parte del regolamento
46 |contribuente Istanza di parte Accoglimento o diniego comunale Servizio tributi Marcassa Eddo
Certificati relativi a posizioni
47 |tributarie Istanza di parte Rilascio certificazione 60 Servizio tributi Marcassa Eddo
Sgravi di quote indebite di tributi
48 |comunali Istanza di parte Provvedimento di sgravio 180 Servizio tributi Marcassa Eddo
Sgravio o discarico o rateizzo o
sospensflo'ne del.l entrata 1'scr1tta 2,1 A seconda del servizio interessato: Maccarrone
ruolo di riscossione coattiva peri . ‘ o N Domenica — Ellero Simone — Marcassa Eddo —
49  |settori che non sono enti impositori |Istanza di parte Provvedimento/comunicazione 60 Responsabili delle entrate Davidetti Giuseppe — Narder Anna
Rimborso di quote indebite e
50 |inesigibili di tributi comunali Istanza di parte o d’ufficio Atto di riconoscimento o diniego 180 Servizio tributi Marcassa Eddo
Rimborso di quote indebite e 180
51 |inesigibili di altre entrate comunali |Istanza di parte o d’ufficio Atto di riconoscimento o diniego Servizio finanziario Marcassa Eddo
90 gg. per la
presentazione della
proposta al
Riconoscimento debiti fuori Consiglio
52  |bilancio Istanza di parte o d’ufficio Deliberazione consiliare Comunale Servizio finanziario Marcassa Eddo
60 gg. per la
presentazione della
proposta al
Concessione fideiussioni nei casi Consiglio
53  |previsti dall’art. 207 del TUEL Istanza di parte Deliberazione consiliare Comunale Servizio finanziario Marcassa Eddo
Rilascio autorizzazione per
54  |esercizio attivita agrituristica Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Rilascio autorizzazione per nuova
installazione e messa in esercizio
55 |impianto distribuzione carburanti  |Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 90 Edilizia Privata Ellero Simone
Rilascio autorizzazione per
subingresso in attivita di commercio
56 |suarea pubblica ditipo Ao B Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
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57

Rilascio autorizzazione per apertura
rivendita di quotidiani e periodici
per punti vendita esclusi e non
esclusivi

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

60

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

58

Domanda di rilascio autorizzazione
per attivita di produzione e
commercializzazione di detergenti

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

90

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

59

Rilascio autorizzazione sanitaria per
apertura ambulatori e studi
veterinari

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

180

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

60

Rilascio autorizzazione
amministrativa per custodia di cani
in strutture di ricovero

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

90

Poliza Locale

Davidetti Giuseppe

61

Rilascio autorizzazione per
autoservizio atipico

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

60

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

62

Rilascio autorizzazione per attivita
funebre

Istanza di parte

Autorizzazione / Diniego

60

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

63

Rilascio licenza di agibilita dei
locali destinati a pubblici spettacoli
o trattenimenti

Istanza di parte

Licenza / Diniego

60

Edilizia Privata

Ellero Simone

64

Rilascio licenza per apertura di una
piscina pubblica

Istanza di parte

Licenza / Diniego

60

Attivita produttive

Maccarrone Domenica

65

Rilascio licenza per apertura di una
scuola di ballo gestita in forma
imprenditoriale

Istanza di parte

Licenza / Diniego

60

Attivita produttive

Maccarrone Domenica
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Domanda cumulativa di rilascio
autorizzazioni/licenze  temporanee
di somministrazione alimenti e
bevande - pubblico trattenimento -
sanitaria - agibilita strutture -
occupazione suolo pubblico, in
occasione di fiere, feste, mercati o
di altre riunioni straordinarie di

66 |persone Istanza di parte Licenza / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Rilascio licenza per lo svolgimento
di una manifestazione sportiva
avente carattere di spettacolo o

67 trattenimento pubblico Istanza di parte Licenza / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Rilascio licenza per spettacoli

68 |viaggianti Istanza di parte Licenza / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Rilascio licenza per svolgimento di

69 trattenimenti danzanti. Istanza di parte Licenza / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Rilascio autorizzazione per apertura

70  circoli privati non affiliati Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica
Domanda rilascio autorizzazione
sanitaria per classificazione strutture

71  ricettive Istanza di parte Autorizzazione / Diniego 60 Attivita produttive Maccarrone Domenica

72  |Rilascio agibilita edifici Istanza di parte Redazione referto finale 60 Edilizia Privata Ellero Simone

73  |Permesso di costruire Istanza di parte Rilascio permesso 60 Edilizia Privata Ellero Simone
Permessi di costruire in alternativa a
d.ILA. (art. 22 co. 1 e 2 del D.P.R.

74 |N. 380/2001) Istanza di parte Rilascio permesso 60 Edilizia Privata Ellero Simone
Autorizzazione lavori per scarico

75  acque reflue Istanza di parte Autorizzazione 60 Tutela ambientale Ellero Simone

76  Verifiche emissioni sonore Istanza di parte/d’ufficio Redazione referto finale 90 Tutela ambientale Ellero Simone
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Realizzazione o modifica passi

77  |carrabili Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Edilizia Privata Ellero Simone
Rilascio autorizzazioni impianti

78 | pubblicitari - compresi rinnovi Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Edilizia Privata Ellero Simone

79  Certificati di inagibilita Istanza di parte/d’ufficio Redazione referto finale 45 Edilizia Privata Ellero Simone
Interventi edilizi difformi dalla

80 |normativa d’ufficio Ordinanza/Determinazione 90 Edilizia Privata Ellero Simone
Provvedimenti sanzionatori per

81 opere abusive d’ufficio Ordinanza 60 Edilizia Privata Ellero Simone
Concessione ad edificare fabbricati 120 gg. per la
ed impianti pubblici o di interesse presentazione della
pubblico in deroga alle norme del proposta al
P.R.G. da parte di Enti pubblici Consiglio

82 |diversi dal Comune Istanza di parte Delibera Consiliare e successivo titolo Comunale Edilizia Privata Ellero Simone
Autorizzazione per l'occupazione
permanente di spazi ed aree

83 |pubbliche Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 60 Polizia Locale Davidetti Giuseppe
Iscrizioni anagrafiche da altro

84 |Comune o dall'estero Istanza di parte Accoglimento o diniego 90 Demografici Narder Anna
Iscrizione, cancellazione, variazioni
di indirizzo e trasferimento da e per

85 |altra AIRE Istanza di parte Accoglimento o diniego 90 Demografici Narder Anna

86 |Cambio di abitazione Istanza di parte Accoglimento o diniego 90 Demografici Narder Anna
Iscrizione nello schedario

87 |popolazione temporanea Istanza di parte Accoglimento o diniego 90 Demografici Narder Anna

Legenda Responsabili Procedimento

Maccarrone Dott.ssa Domenica

Ellero Arch. Simone

Recapiti telefonici
0422 858904

0422 858919

Email
segretario@pontedipiave.com

simone.ellero@pontedipiave.com
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Marcassa Rag. Eddo 0422 858903 tributipersonale@pontedipiave.com
Narder Anna 0422 858906 demografici@pontedipiave.com
Maccarrone Dott.ssa Domenica 0422 858914 protocollosegreteria@pontedipiave.com
Davidetti Giuseppe 0422 858950 pm@pontedipiave.com

Tonetto Sara 0422 858908 servizisociali@pontedipiave.com

L'indirizzo PEC istituzionale per tutti i Responsabili ¢ il seguente:

Protocollo.comune.pontedipiave.tv@pecveneto.it
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